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सरु्नया गाउँ कायनपालिकाको बैठक संचािर् सम्बन्धी कायनविलध - 20८१ 
 

1. प्रस्तािर्ा:  
स्थार्ीय सरकार संचािर् ऐर्, २०७४ को दफा १०२ बिोशजि सरु्नया गाउँ 
कायनपालिकाको बैठक संचािर्को िालग यो कायनविलध स्िीकृत गरी जारी गररएको छ ।  
 

2. पररभाषा: 
विषय िा प्रसंगिे अको अथन र्िागेिा यस कायनविलधिा,- 
(क) “ऐर्” भन्नािे स्थार्ीय सरकार संचािर् ऐर् २०७४ िाई सम्झर् ुपदनछ । 
(ग) “सदस्य” भन्नािे गाउँको िडा सदस्य सम्झर् ुपदनछ । 
(घ) “अध्यक्ष” भन्नािे गाउँपालिकाको बैठकको अध्यक्षता गरे् व्यशििाई सम्झर् ुपदनछ 

। 
(ङ) “कायनपालिका” भन्नािे सरु्नया गाउँपालिकाको कायनपालिका सम्झर् ुपदनछ । 
(च) “िडा सलिलत” भन्नािे गाउँपालिकाको िडा सलिलत सम्झर् ुपदनछ । 
 

3. िडा सलिलतको िैठक: 
३.१  िडा सलिलतको बैठक कम्तीिा िविर्ाको एक पटक बस्र्ेछ । तर िविर्ािा तीर् 

पटक भन्दा बढी बैठक बसेको भत्ता पाइर्े छैर् । 
३.२  िडा सलिलतको बैठककको अध्यक्षता िडाध्यक्षिे गरे्छ र लर्जको अर्पुशस्थलतिा 

बैठकिा उपशस्थत जेषठ् सदस्यिे िडा सलितको बैठकको अध्यक्षता गरे्छ । 
3.3  िडा सलिलतको बैठक िडा अध्यक्षको लर्देिर्िा िडा सशचििे बोिाउर्ेछ । 

 
4. बैठक बस्र् ेस्थार् र सिय 

४.१  िडा सलिलतको बैठक िडा सलिलतको कायानियिा बस्र्ेछ । 
४.२  िडा सलितको बैठकका िालग सूचर्ा गदान बैठक बस्र् े लिलत, सिय र स्थार् 

खिुाइ पठाउर् ुपरे्छ ।  
४.3 यसरी सूचर्ा गदान बैठक बस्र्े सियभन्दा तीर् ददर् अगािै बैठकका प्रस्ताििरु 

सिेत उल्िेख गरी उपिब्ध गराउर् ुपरे्छ । 
५. छिफिको विषय 

५.1  िडा सलिलतको बैठक बोिाउँदा सो बैठकिा छिफि गररर्े लबषय स्पष्ट रुपिे 
वकटार् गरी बैठक बस्र्े लिलत भन्दा सािान्यतया २४ घण्टा अगािै िडा सशचििे 
सिै सदस्यिाई उपिब्ध गराउर् ुपरे्छ । 



५.2  िडा अध्यक्षको लर्देिर्िा िडा सशचििे िडा सलिलतको बैठकको कायनक्रि 
लिशखत रुपिा तयार गरे्छ । प्रस्ताि सम्बन्धी खाका अर्सूुची-१ र २ बिोशजि 
िरु्ेछ । 

६. उपशस्थलत 
6.1  बैठकिा उपशस्थत प्रत्येक सदस्यिे उपशस्थलत पशुस्तकािा आफ्र्ो र्ाि र बशुझर्े 

गरी दस्तखत गर्ुनपरे्छ । 
6.2  िडा सशचििे िडा सलिलतको बैठकिा सशचिको रुपिा उपशस्थलत पशुस्तकािा 

उपशस्थलत जर्ाई दस्तखत गर्ुनपरे्छ । 
 
7. बैठक संचािर् प्रवक्रया 

7.1  बैठककिाई सवु्यिशस्थत गरे् काि बैठकको अध्यक्षता गरे् व्यशिको िरु्ेछ । 
7.2  अध्यक्षको आसर्को सम्िार् र आदर गर्ुन िडा सलिलतका प्रत्येक सदस्यको 

कतनव्य िरु्ेछ । 
7.3  बैठकको छिफि विषयसूचीका आधारिा बैठकको अध्यक्षता गरे् व्यशििे तोके 

बिोशजि िरु्ेछ । 
7.4  बैठकको छिफििा भाग लिर् ेसदस्यिे बोल्र्े पािो तथा बोल्र् पाउर् ेसियको 

अिलध बैठकको अध्यक्षता गरे् व्यशििे लर्धानरण गरे बिोशजि िरु्ेछ । 
7.5  एक जर्ा सदस्यिे बोलिरिेको सियिा अको कुरै् सदस्यिे बीचिा कुरा काट्र् ु

िुँदैर् । 
 

8. लर्णनय सम्बन्धी व्यिस्था 
8.1  प्रस्ताि िालथ बोल्र्े क्रि सिाप्त भएपलछ बैठकको अध्यक्षता गरे् व्यशििे सो 

प्रस्ताि लर्णनयको िालग प्रस्ततु गरे्छ । 
8.2  बैठकको लर्णनय सािान्यतया सिनसम्िलतको आधारिा िरु्ेछ । ित विभाजर् िरु्े 

अिस्थािा अध्यक्षता गरे् व्यशि सवित तीर् जर्ा सदस्यको बििुतिे गरेको 
लर्णनय बैठकको लर्णनय िालर्र्ेछ ।  

 
९. लर्णनयको अलभिेख 

9.1  िडा सशचििे बैठकिा भएको लर्णनयिाई लर्णनय पशुस्तकािा अलभिेख गरी 
उपशस्थत सदस्यिाई सिी गराइ राख्नपुरे्छ । 

9.2  बैठकबाट भएको कुरै् लर्णनयिा शचत्त र्बझु्र् े सदस्यिे लर्णनय पशुस्तकािा 
छोटकरीिा आफ्र्ो फरक ित जगाउर् सक्र्ेछ । 

 
 



10. गाउँ कायनपालिकाको बैठक  
10.१ गाउँ कायनपालिकाको बैठक कम्तीिा िविर्ाको एक पटक बस्र्ेछ ।  
10.2 गाउँ कायनपालिकाको बैठककको अध्यक्षता अध्यक्षिे गरे्छ र लर्जको 

अर्पुशस्थलतिा बैठकिा उपाध्यक्ष/कायनिािाक अध्यक्षिे कायनपालिकाको बैठकको 
अध्यक्षता गरे्छ । 

10.3 गाउँकायनपालिकाको बैठक अध्यक्ष लर्देिर्िा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे 
बोिाउर्ेछ । 

 
११. बैठक बस्र् ेस्थार् र सिय 

11.१ गाउँ कायनपालिकाको बैठक गाउँ कायनपालिकाको कायानियिा बस्र्ेछ । 
11.२ गाउँ कायनपालिकाको बैठकका िालग सूचर्ा गदान बैठक बस्र् े लिलत, सिय र 

स्थार् खिुाइ पठाउर् ुपरे्छ । 
११.3 यसरी सूचर्ा गदान बैठक बस्र्े सियभन्दा तीर् ददर् अगािै उपिब्ध गराउर् ु

परे्छ। 
११.४ बैठकिाई पारदिी बर्ाई र्ागररकिाई ससुशुचत गर्न आिश्यता अर्सुार िाईभ गर्न 

सवकर्ेछ । 
 
12. छिफिको विषय 

12.1 गाउँ कायनपालिकाको बैठक बोिाउँदा सो बैठकिा छिफि गररर् े लबषय स्पष्ट 
रुपिे वकटार् गरी बैठक बस्र्े लिलतभन्दा सािान्यतया २४ घण्टा अगािै प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृतिे सिै सदस्यिाई उपिब्ध गराउर् ुपरे्छ । 

12.2 अध्यक्षको लर्देिर्िा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे कायनपालिकाको बैठकको 
कायनक्रि लिशखत रुपिा तयार गरे्छ । 

12.3 बैठकिा छिफिका पेि गरे् प्रस्ताि सम्बन्धी अन्य व्यिस्था कार्रु्िा तोवकए 
बिोशजि िरु्ेछ । 

 
13. उपशस्थलत 

13.1 बैठकिा उपशस्थत प्रत्येक सदस्यिे उपशस्थलत पशुस्तकािा आफ्र्ो र्ाि र बशुझर्े 
गरी दस्तखत गर्ुनपरे्छ । 

13.2 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे कायनपालिकाको बैठकिा सशचिको रुपिा उपशस्थलत 
भई पशुस्तकािा उपशस्थलत जर्ाई दस्तखत गर्ुनपरे्छ । 

 
14. बैठक संचािर् प्रवक्रया 

14.1 बैठककिाई सवु्यिशस्थत गरे् काि बैठकको अध्यक्षता गरे् व्यशिको िरु्ेछ । 



14.2 अध्यक्षको आसर्को सम्िार् र आदर गर्ुन कायनपालिकाका प्रत्येक सदस्यको 
कतनव्य िरु्ेछ । 

14.3 बैठकको छिफि विषयसूचीका आधारिा बैठकको अध्यक्षता गरे् व्यशििे तोके 
बिोशजि िरु्ेछ । 

14.4 कुरै् सदस्यिे बैठकको ियानदा विपररत कायन गरेको आधार देशखएिा अध्यक्षता 
गरे् व्यशििे गाउँ कायनपालिकाको बैठकिा आिश्यकता अर्सुार लर्िम्बर् गर्न 
सक्र्ेछ । 

14.5 बैठकको छिफििा भाग लिर् ेसदस्यिे बोल्र् ेपािो तथा बोल्र् पाउर् ेसियको 
अिलध बैठकको अध्यक्षता गरे् व्यशििे लर्धानरण गरे बिोशजि िरु्ेछ । 

14.6 एक जर्ा सदस्यिे बोलिरिेको सियिा अको कुरै् सदस्यिे बीचिा कुरा काट्र् ु
िुँदैर् । 

 
१५. लर्णनय सम्बन्धी व्यिस्था 

१५.1 प्रस्ताि िालथ बोल्र्े क्रि सिाप्त भएपलछ बैठकको अध्यक्षता गरे् व्यशििे सो 
प्रस्ताि लर्णनयको िालग प्रस्ततु गरे्छ । 

१५.2 बैठकको लर्णनय सािान्यतया सिनसम्िलतको आधारिा िरु्ेछ । ित विभाजर् िरु्े 
अिस्थािा अध्यक्षता गरे् व्यशि सवित बििुत सदस्यको लर्रण्य बैठकको लर्णनय 
िालर्र्ेछ । 

१५.३ बजेट, कायनक्रि, र्ीलत तथा स्थार्ीय तिको लर्यिाििी बािेकको विषयिा १५.२  
बिोशजि लर्णनय िरु् र्सकेिा व्यशिगत उत्तरदावयत्ि लर्जिालथ रिर् े गरी गाउँ 
कायनपालिकाको अध्यक्षिे गरेको लर्णनय अशन्ति िरु्ेछ ।  

 
16. लर्णनयको अलभिेख 

16.1 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे बैठकिा भएको लर्णनयिाई लर्णनय पशुस्तकािा 
अलभिेख गरी उपशस्थत सदस्यिाई सिी गराइ राख्नपुरे्छ । 

16.2 बैठकबाट भएको कुरै् लर्णनयिा शचत्त र्बझु्र् े सदस्यिे लर्णनय पशुस्तकािा 
छोटकरीिा आफ्र्ो फरक ित जगाउर् सक्र्ेछ । 

१७. बाधा अड्काउ फुकाउर्:े 
16.2 यस कायनविलध कायानन्ियर्िा कुरै् बाधा अड्काउ परे गाउँपालिकाको 

कायनपालिकािे लर्णनय गरी फुकाउर् सक्र्ेछ । 
१८. पररिाजनर् तथा संिोधर्: 

16.१ कायनविलधिाई आिश्यकता अर्सुार गाउँ/र्गरपालिकाको कायनपालिकािे पररिाजनर् 
तथा संिोधर् गर्न सक्र्ेछ ।  
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ljifo M– ================================================ . 

 

k|:tfj k]z ug{ cWoIfaf6 :jLs[lt k|fKt ldlt M– 

!= ljifosf] ;+lIfKt Joxf]/f M– 

@= k|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/f M– 

#= k|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foM– 

$= lg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/f M– 

 

gf]6 M k|:tfj tof/ ubf{ b]xfosf s'/fx?df Wofg lbg'kg]{ 5 M– 

!= æljifosf] ;+lIfKt Joxf]/fÆ cGtu{t /xg] lja/0f M– 

 ljifoa:t'sf] k[i7e"dLdf o;af/] klxn] s'g} lg0f{o ePsf] eP ;f]sf] lja/0f, k|:tfljt 

lg0f{o sfof{Gjog k|s[of, ;dofjwL, sfo{If]q, sfof{Gjog ug]{ lgsfo / nfUg] cfly{s 

bfloTj eP ;f] ;d]t pNn]v u/L s'g} of]hgfsf] ljifo eP ;f] af/] 5f]6s/L lja/0f pNn]v 

ug]{ .  

@= æk|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/fÆ cGtu{t sfo{kflnsf ;ldltx? / cGo lgsfo 

tyf ljz]if1x?n] s'g} k/fdz{ lbPsf] eP ;f] ;d]t pNn]v ug]{ . ;fy} ljifo;+u ;DalGwt 

gSzf, l8hfOg jf lrq eP ;f] ;d]t ;dfj]z ug]{ . sfg"gL k/fdz{ lnPsf] eP k|ltlnkL 

;d]t ;dfa]z ug]{ . 

#= æk|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foÆ cGtu{t ;DalGwt ljifodf cfO{ 

k/]sf] sl7gfO{ / ;d:of, k|:tfljt lg0f{osf] cf}lrTo / cfjZostf tyf To;af6 kg{ ;Sg] 

k|efj ;dfj]z ug]{ . 

$= ælg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/fÆ cGtu{t h'g laifodf h] h:tf] lg0f{o x'g k|:tfj ul/Psf] xf] ;f]sf] 

:ki6 Joxf]/f /fVg] . 



 

 


